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Smernica Mesta Hnusta o poskytovani informacii
¢. 3/2012

v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov
(zadkon o slobode informacii) v zneni neskorsich zmien a doplnkov

¢l. I

Vseobecné ustanovenia
Smernica Mesta Hnusta o poskytovani informdacii v zmysle zdkona ¢&. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o
slobode informacii) v zneni neskorsich zmien a doplnkov (dalej len ,zakon“) upravuje
pravidld pre spristupfiovanie a poskytovanie informacii v podmienkach mesta cestou
Mestského Uradu v Hnusti.
Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov mesta.

¢l. II
Povinna osoba

Povinnou osobou podla tejto smernice a v stlade so zdkonom je Mesto Hnusta.

V rdmci mesta, mestského Uradu je povinnou na vybavenie Ziadosti konkrétna
organizacna zlozka alebo zamestnanec, ku ktorému Ziadost o spristupnenie informacie
smeruje.

él. 111
Pravo na informacie

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma mesto k dispozicii.

Informacie sa spristupfiuju bez preukazania pravneho alebo iného ddévodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje. Za samotnu informaciu sa nepovazuju
prostriedky slUziace ako podklad pre jej ziskanie.

¢l. 1V
Vymedzenie pojmov

Informaciou je:

a) obsah pisomnosti, nakresu, vykresu, mapy, fotografie, grafu alebo iného zaznamu,

b) obsah Ustneho vyjadrenia,

c) obsah elektrického, elektromagnetického, elektronického alebo iného fyzikalneho
transportného média.

Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie

informacie.

Hromadnym pristupom k informacidam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov

pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

Zverejnenou informaciou je informdacia, ktorG mbéze kazdy opakovane vyhladavat

a ziskavat, najma informacia publikovana v tladi alebo vydana na inom hmotnom nosici

dat umoziujucom zapis a uchovanie informacii, alebo vystavend na Uradnej tabuli

s moznostou volného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umozriujiceho

hromadny pristup alebo umiestnena vo verejnej kniznici.

Sprievodnou informaciou je informacia, ktord uzko suvisi s pozadovanou informaciou,

najma informacia o jej existencii, pdvode, poclte, dbvode odmietnutia spristupnit

informaciu, o dobe pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude

opatovne preskimana a spristupnena.
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Smernica o poskytovani informdcii

él.v
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informacii sa rozdeluje na:

1.

a) povinné zverejiovanie informacii,
b) spristupnenie informacii na ziadost.

¢l. VI
Povinné zverejiovanie informacii

Povinne sa zverejnuju tieto informacie:

a) spoOsob zriadenia mesta, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktiry mestského Uradu,

b) miesto, ¢as a spdsob akym mozno ziskat informacie, informacie o tom, kde mozno
podat Ziadost, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spb6sob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho
preskimania rozhodnutia mesta vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt splnené,

d) postup, ktory musi mesto dodrziavat pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov
a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych mesto
kona a rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych o0sob
a pravnickych oséb vo vztahu k mestu,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mesto vyberad za spravne uUkony a sadzobnik
Uhrad za spristupnenie informacii,

g) terminy zasadnuti mestského zastupitelstva s ndvrhom programu rokovania,

h) uznesenia zo zasadnuti mestského zastupitelstva,

i) zapisnice z verejnych zasadnuti mestského zastupitelstva po overeni overovatelmi,

j) znenia vydanych vSeobecne zavaznych nariadeni mesta a ich dodatkov,

k) Udaje o dochadzke poslancov mestského =zastupitelstva na rokovania do 3
kalendarnych dni po skonceni kazdého zasadnutia,

I) vypisy o hlasovani poslancov mestského zastupitelstva po kazdom zasadnuti okrem
tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

m) rozpocet mesta,

n) informacie, ktoré sa dalej musia zverejfiovat v stlade s inymi pravnymi predpismi,
najma zakonom o obecnom zriadeni,

o) oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutelnej veci,
ktorej nadoblidacia cena bola vysSia ako 20-ndsobok minimalnej mzdy vo
vlastnictve mesta, ktory mesto previedla do vlastnictva alebo ktory presiel do
vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych udajoch a inych
identifikacnych Udajoch o0s6b, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva
v rozsahu meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno, adresa pobytu alebo
sidlo, identifikacné Ccislo, ak ide o pravnicki osobu alebo fyzicki osobu -
podnikatela.

Na webovom sidle mesta (internetovej stranke) sa dalej zverejiiuju informacné systémy

a zoznamy, pri ktorych osobitny zakon nevylucuje verejn( pristupnost. (napr. Obchodny

zakonnik; zakon ¢. 162/1995 Z. z., nariadenie vlady SR ¢. 42/2004 Z. z. o obchodnom

vestniku)

Informacie uvedené v ods. 1 sa zverejiuju podla moznosti spésobom umoznujldcim

hromadny pristup, najma:

a) na webovom sidle mesta (internetova stranka),

b) na Uradnej tabuli mesta.

Povinné zverejiiovanie informacii podla tohto ¢lanku ako i kazdu ich zmenu a doplnenie

zabezpecuje informatik mesta - spravca pocitacovej siete, pricom potrebné informacie

mu poskytuje prislusnd odbornad organizacna zlozka, ktorej bola vec pridelenda na
vybavenie.

Informacia podla ods. 1 pism. 0) sa zverejiiuje najmenej po dobu jedného roka odo dnia,

ked doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva podla ods. 1 pism. o0); tym nie je

dotknutd povinnost spristupnit tato informaciu aj po uplynuti tejto doby.
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¢l. VII
Obmedzenie pristupu k informaciam a neposkytnutie informacie

Mesto Hnusta ako povinnd osoba cestou mestského Uradu po obdrzani alebo
doruceni Ziadosti o spristupnenie informacie vzdy najskor posudi obsah poZadovanej
informacie.

mesto spristupni pozadované informacie po vyluceni tych informacii, pri ktorych to
ustanovuje zakon. Obmedzenie pristupu k informaciam upravuje §§ 8-12 zakona.

Nespristupfiuju sa informacie, tykajuce sa:

a) osobnosti a osobnych (dajov (zakon ¢&. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych
udajov),

b) informacie odovzdanej mestu bez pravnej povinnosti,

c) utajovanej skutocnosti (zakon ¢&. 215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych
skutocCnosti),

d) obchodného, danového, sluzobného alebo statneho tajomstva (napr. § 91 a nasl.
zadkona C. 483/2001 Zb. o bankach, § 23 zakona ¢. 511/1992 Zb. o sprave dani
a poplatkov)

e) predmetu dusevného vlastnictva (napr. zakon ¢. 618/2003 Z. z. Autorsky zakon,
zakon ¢. 527/1990 Zb. o vyndlezoch priemyselnych vzorov a zlepSovacich navrhoy,
zakon C. 478/1992 Zb. o uzitkovych vzoroch, zakon ¢. 132/1989 Zb. o ochrane prav
k novym odrodam rastlin a plemenam zvierat; zakon ¢. 146/2000 Zb. o ochrane
topografii polovodi¢ovych vyrobkov),

f)  rozhodovacej cinnosti sudu, vratane medzinarodnych sudnych organov, alebo
organu c¢inného v trestnom konani,

g) miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, ZivocCichov, nerastov a skamenelin a
hrozi ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie,

h)  vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru orgdnom verejnej moci podla osobitnych
predpisov okrem informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohladu
alebo dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy,

i) ak by to bolo v rozpore s pravne zavaznymi aktmi Eurdpskych spolocenstiev a
Eurdpskej Unie alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika
viazana.

Opravnenie obmedzit a odmietnut spristupnenie informacie trvd iba dovtedy, kym
trva dévod nespristupnenia.

Za obmedzenie pristupu k informaciam a za neposkytnutie informacie zodpoveda
mesto ako povinna osoba.

mesto vyda rozhodnutie o nespristupneni informacie spolu s od6vodnenim
a poucenim, ktoré podpisuje primator mesta.

Osobitné ustanovenia k obmedzeniu pristupu k informaciam
¢l. VIII
Ochrana osobnosti a osobnych Gdajov

Informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajlce sa
fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy mesto spristupni len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zakon, alebo s predchadzajucim pisomnym sudhlasom dotknutej
osoby.

Informacie o osobnych Udajoch fyzickej osoby, ktoré su spractvané v informacnom
systéme mesta spristupni mesto len vtedy, ak to ustanovuje zakon, alebo na zaklade
predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej osoby.

mesto je povinna spristupnit na Gcely informovania verejnosti osobné (daje o fyzickej
osobe, ktora je starostom mesta, poslancom mestského zastupitelstva alebo vedicim
zamestnancom vykonavajlcim prace vo verejnom zaujme, a to v rozsahu:

a) titul,

b) meno,

c) priezvisko,

d) funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,
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e) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

f) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo
¢innost vykonava,

g) mzda, plat alebo platové pomery a dalSie finan¢né nalezitosti priznané za vykon
funkcie alebo za vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhradzané z rozpoctu mesta.

¢l. IX
Obchodné tajomstvo

mesto nespristupni informacie oznacené ako obchodné tajomstvo.
Za porusenie alebo ohrozenie obchodného tajomstva sa nepovazuje povinné
zverejiovanie zmluv podla zakona.

¢l. X
Ziadost o spristupnenie informacie

Poskytovanie informacii na Ziadost je poskytnutie kazdej informacie, ktord ma mesto
k dispozicii, pricom nepatri medzi informacie, ktorych poskytnutie je obmedzené
zakonom.

Okruh informacii je obmedzeny na tie, ktoré ma mesto k dispozicii.

Informacie, ktorymi mesto disponuje aje ich povinnd spristupnit, su jednak
informacie, ktorych je mesto sama pOovodcom, ale aj informacie, ktorych povodcom je
iny subjekt a boli mestu postupené.

Ziadost o spristupnenie Informacie mozno podat:

a) ustne,

b) pisomne (osobne do podatelne alebo postou),
c) faxom,

d) elektronickou postou,

e) inym technicky vykonatelnym spésobom.

Ziadost je podana driom ked bola ozndmenda mestu ako povinnej osobe.

Ziadosti sa eviduju na podatelni mestského Uradu, pricom zamestnanec podatelne
pIni funkciu prijemcu Ziadosti, ktory na Zziadost Ziadatela pisomne potvrdi podanie
Ziadosti a oznami predpokladand vysku Uhrady za spristupnenie informacie v zmysle
sadzobnika Uhrad.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, Ze smeruje na mesto ako povinnl osobu, dalej meno,
priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo,
ktorych informacii sa tyka a aky sp6sob spristupnenia informacie ziadatel navrhuje. Tieto
nalezitosti posudzuje prijemca, ktory zaroven rozdeluje Ziadosti podla vecnej stranky
konkrétnym organizaénym zlozkam. Ak sa Ziadost tyka poskytnutia informacii, ktord ma
k dispozicii viac organizac¢nych zloziek, urdi, ktory z nich bude koordinatorom pre
vybavenie Ziadosti. Tato organizaéna zlozka ma pravo vyziadat si informacie od
ostatnych organizacnych zloziek, ktoré mu ich poskytnu v lehote nim urcenej.

mesto cestou mestského Uradu vybavi aj Ziadosti, ktoré sU adresované mestskej
rade alebo mestskému zastupitel'stvu.

Ustne Ziadosti vybavuje kazdd organizaénd zlozka v sllade so svojou ndaplfiou
¢innosti a organizacnym poriadkom mestského uUradu.

V pripade, ze organiza¢nou zlozkou poskytnutd Ustna informacia ziadatelovi
nepostacuje, odporu¢i mu prislusSnd organizacna zlozka podanie pisomnej Ziadosti
o poskytnutie informacie.

¢l. X1
Odlozenie zZiadosti

Prijemca Ziadosti posudi, ¢i Ziadost ma nalezitosti uvedené v &l. X ods. 7 tejto
smernice.

Ak ziadost nema predpisané nalezitosti, prijemca bezodkladne (ihned) pisomne
vyzve ziadatela, aby v urcenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako 7 kalendarnych dni,
nelplnu Ziadost doplnil. Ziadatela tiez pouci o tom, ako treba doplnenie urobit (ktora
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z nalezitosti chyba, sp6sob doplnenia, a pod.).

Ak Ziadatel ani na zaklade vyzvy ziadost nedoplni a informacie nemozno pre tento
nedostatok spristupnit, prijemca Ziadost odlozi. O odlozeni Ziadosti sa rozhodnutie
nevydava. Odlozenie ziadosti sa vyznadi v spise.

¢l. XII
Postipenie Ziadosti

Prijemca po prijati Ziadosti posudi, ¢i je mesto vecne prislusné na poskytnutie

pozadovanej informacie a ¢i ma pozadovanu informaciu k dispozicii.

Ak mesto ako povinna osoba nema pozadované informacie k dispozicii a

a)ak ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat, postupi Ziadost do
5 kalendarnych odo dna dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktord ma poZadované
informacie k dispozicii,

b)ak nema tuto vedomost, Ziadost odmietne rozhodnutim.

Postlpenie Ziadosti mesto cestou mestského Uradu bezodkladne pisomne oznami

Ziadatelovi.

¢l. XIII
Spdsob spristupnenia informacii na Ziadost

mesto, mestsky Urad cestou prislusnej organizacnej zlozky (zamestnancom) poskytne
vSetky informacie, ktoré mozno poskytnut, po vyliceni informacii podla ¢l. VII-IX tejto
smernice.

Informacie sa spristupfiuju najma:

a) Uustne,

b) nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis,

c) odkopirovanim informacie na technicky nosic¢ dat,

d) spristupnenim kopii predléh s pozadovanymi informaciami,

e) telefonicky,

f) faxom,

g) postou,

h) elektronickou postou.
Ak nemozno informaciu spristupnit spésobom uréenym Ziadatelom, dohodne mesto so
Ziadatelom iny sp6sob spristupnenia informacie.
Prislusna organizacna zlozka (zamestnanec) umozni kazdému bez preukazania pravneho
alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliadnut, robit si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo
spisov a z dokumentacie, pritom robi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie nebolo
porusené zakonné obmedzenie pristupu k informaciam.

¢l. XIvV
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Informacia sa spristupni bez zbyto¢ného odkladu, najnesk6r do 8 pracovnych dni odo

drfia podania Ziadosti alebo odo drfia odstranenia nedostatkov Ziadosti (¢l. XI).

Lehotu na spristupnenie informacie mozno predizit, najviac véak o 8 pracovnych dni

z nasledovnych zavaznych dévodov:

a) vyhladdvanie a zber poZadovanych Udajov na inych miestach mimo budovy
mestského Uradu,

b) vyhladavanie a zber véacsieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii
pozadovanych spristupnenie v jednej zZiadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristuprfiovanim
informécie, o ktorych mozno predpokladat, Ze ich mozno odstrénit v ramci predizenej
lehoty.

mesto cestou mestského dradu oznami Zziadatelovi bezodkladne, najneskor pred

uplynutim lehoty uvedenej v ods. 1, prediZenie lehoty ako idbvody, ktoré viedli

k predlZeniu lehoty.
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¢l. Xv
Odkaz na zverejneni informaciu

Ak je predmetom Ziadosti zistenie informacii, ktoré uz boli zverejnené, mdze mesto
cestou mestského Uradu bez zbyto¢ného odkladu, najneskér vsak do 5 kalendarnych dni
od podania ziadosti, oznamit ziadatelovi Udaje, umoznujlce Zziadatelovi vyhladanie
a zistenie zverejnenej informacie.

Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, mesto mu ich spristupni.
V tomto pripade zadina lehota na spristupnenie informécie plynut driom, ked' Ziadatel
oznamil, ze trva na priamom spristupneni informacie.

¢l. XVI
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Zamestnanci mesta sU povinni riadne sa zaoberat kazdou Ziadostou o spristupnenie
informacie a vybavit ju v zdkonom stanovenych lehotach.
Pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacie mozu nastat tieto situacie:

a) ak sa ziadatelovi poZadované informacie poskytnd v rozsahu a sp6sobom podla
tejto smernice a v zakonom stanovenej lehote, urobi prislusSny zamestnanec mesta
rozhodnutie zapisom v spise. Proti tomuto rozhodnutiu nemozno podat odvolanie.

b) ak sa Ziadatelovi nevyhovie hoci len scasti, vyda mesto o nespristupneni informacie
v zdkonom stanovenej lehote pisomné rozhodnutie.

¢l. XVII
Odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie

Ziadatel moze podat odvolanie proti rozhodnutiu o odmietnuti pozadovanej informacie
v lehote 15 kalendarnych dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty
na rozhodnutie o Ziadosti.

Odvolanie sa podava mestu ako povinnej osobe cestou mestského Uradu.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti o spristupnenie informacie je preskimatelné sidom
podla osobitného predpisu.

¢l. XVIII
Evidencia ziadosti

Pisomné Ziadosti o spristupnenie informacii sa prijimaju na podatelni mestského
Uradu. Prijemca Zziadosti kazdu po zaevidovani odovzda prislusnej organizacnej zlozke
Uradu alebo zamestnancovi na vybavenie.

Ziadost o spristupnenie informacie podanu Ustne alebo telefonicky je povinny ten,
kto ju prijal spisat struéne na tladivo o prijati Ziadosti o spristupnenie informéacie
a bezodkladne (ihned) ju zaevidovat na podatelni mestského Gradu.

Ziadost o spristupnenie informacie podanu faxom alebo elektronickou postou je ten,
kto ju prijal povinny bezodkladne (ihned) prekopirovat a zaevidovat na podatelni
mestského Uradu.

Evidencia ziadosti o spristupnenie informacii je vedena v ramci evidencie doslej posty
v sulade s registratirnym poriadkom mestského Uradu.

Z evidencie musi byt zrejmé aky Ukon bol urobeny, kto ho urobil a kedy bol urobeny.

Vzdy musi byt zaevidované:

a) meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno ziadatela,

b) datum podania ziadosti,

c) vyZiadana informacia a navrhovany spdsob spristupnenia informacie,

d) vysledok vybavenia ziadosti (odlozenie Ziadosti, postUpenie Zziadosti, vydanie
rozhodnutia) ,

e) podanie opravného prostriedku,

f) rozhodnutie o opravhom prostriedku.

Evidencia ziadosti musi poskytovat Udaje potrebné na kontrolu vybavenia zZiadosti.
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Ak ktorykolvek zamestnanec mesta obdrzi pisomnl Ziadost o spristupnenie
informacie, ktora nebola zaevidovana podla ods. 1 tohto ¢lanku, zabezpedi toto okamzite
po jej obdrzani.

Spisovy material k Ziadosti o spristupnenie informacie na zaklade Ziadosti je vedeny
vzdy na prislusnej organiza¢nej zlozke alebo zamestnanca, ktory ziadost vybavuje.

Kazdej Ziadosti je priradované evidencné cislo v sulade s registratirnym poriadkom
mestského Uradu.

. &l XIX
Uhrada nakladov za spristupnenie informacie

Informacie sa spristuprfiuju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vyske, ktord nesmie
prekrodit vysku materidlnych nakladov.

Vyska materidlnych ndakladov sa stanovuje na zaklade Sadzobnika Uhrad za
spristupnenie informacii v zmysle zakona ¢.211/2000 Z.z., ktory vyda primator mesta.

O odpusteni Uhrady rozhoduje na zaklade pisomnej ziadosti Ziadatela primator mesta.

¢l. XX
Zodpovednost

Porudenie ustanoveni zdkona zakladd zodpovednost za priestupky, ¢im nie je dotknuta
pracovnopravna zodpovednost za porusenie prislusného ustanovenia tejto smernice.
Porusenie tejto smernice sa bude povazovat za porusenie pracovnej discipliny podla
pracovnopravnej legislativy.

¢l. XXI
Spoloc¢né ustanovenia

Pri spristupfiovani informacii pre nevidiace osoby mesto postupuje podla prislusnych
ustanoveni zakona ¢. 211/2000 Z. z..
Ak nie je v zakone alebo v tejto smernici ustanovené inak, pouzije sa na konanie podla

tejto smernice zakon ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich zmien a
doplnkov.

¢l. XXII
Zaverecné ustanovenie

Tato smernica nadobuda platnost a u¢innost dfiom podpisu.

V HnG&ti, difa 12.12.2012

Mgr. Michal Bagacka
primator mesta
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