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¢ j. HK/1930/2019
Sprava
o vysledku kontroly
¢. 5/2019

Spréava je predkladana v zmysle § 18f ods. 1 pism. d) zédkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov.

V zmysle ustanovenia § 18f ods. 1 pism. a) a § 18d zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov v nadvaznosti na § 20 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanCnej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zékonov a Planu préce hlavného kontroléra mesta na I. polrok 2019
schvaleného a doplneného uznesenim mestského zastupitelstva MsZ €. 2/9/2019 zo diia 22.01.2019, bola
vykonana kontrola

- vedenia a nakladania s pokladniénou hotovost'ou

Predmet kontroly:

- vedenie a nakladanie s pokladniénou hotovostou, prijmov a vydavkov pokladne za rok 2018 (vyberovym
spésobom mesiace januar, marec, maj, september a december) v sulade so vSeobecne zavaznymi
pravnymi predpismi a internymi predpismi

Ciel kontroly:

» zistit, Ci postup zamestnancov povinnej osoby pri vedeni a nakladani s pokladni¢nou hotovostou,
prijmov a vydavkov pokladne vo vybratom obdobi (mesiace januar, marec, maj, september a december
2018) bol v sulade so vSeobecne zavaznym pravnymi predpismi a internymi predpismi.

Termin vykonu kontroly: od 05.04.2019 do 15.04.2019
Povinna osoba: Zakladna Skola Kloko¢ova 742, Hnusta
Kontrolované obdobie: rok 2018 (mesiace januar, marec, maj, september a december)

1. Zriad'ovacia listina )
Dria 31.08.1993 pod C. j. 628/93 Skolska sprava Rimavska Sobota zriadila zriadovacou listinou ,Zakladnu
Skolu s vyu€ovacim jazykom slovenskym so sidlom v Hnusti Centrum I* (dalej len ,ZS").

Dia 25.07.1996 pod C. j. 97/00555 Okresny urad v Rimavskej Sobote zriadil zriadovacou listinou
LZAKLADNU SKOLU Hnusta Centrum I* s G¢innostou od 25.07.1996.

Mesto HnuSta zmysle ustanoveni zakona NR SR €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti
z organov Statnej spravy na obce a vysSie Uzemné celky v zneni neskorSich predpisov, zakona NR SR ¢.
303/1995 Z. z. orozpottovych pravidlach v zneni neskorSich predpisov zriadilo rozpocétovl organizaciu
mesta s ndzvom ,Zakladna Skola Centrum | Hnusta so sidlom Hnusta KlokoCova 742 s ucinnostou od
1.7.2002 na dobu neurcitd ako samostatny pravny subjekt.

Mesto Hnusta vydalo dfia 26.6.2008 ,Zriadovaciu listinu Zakladna $kola KlokoCova 742 Hnusta“

s ucinnostou od 1.7.2008. Sucastou Skoly je aj Skolsky klub deti a Skolska jedaleri, so sidlom na Kloko¢ova
742 Hnusta.
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Zakladné Skola je pravnickou osobou, v pravnych vztahoch vystupuje vo svojom mene a ma zodpovednost
vyplyvajucu z tychto vztahov. Svoju €innost zabezpeCuje samostatne na zaklade rozpoCtu pre prenesené
kompetencie rozpoctu pre originalne kompetencie, dopinkovych a vlastnych mimorozpoctovych zdrojov.

Identifikaéné &islo zakladnej Skoly (ICO) je 37888650.

2. Pravny zaklad
Pri vykone kontroly sa vychadzalo z nasledovnych zakonov a pravnych noriem:

- zakon €. 369/1990 Z.z. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich zmien a dopinkov,

- Z&kon €. 523/2004 Z .z. o rozpocCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

- Zakon €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov,

- Opatrenie MF SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uétovania a
ramcovej UCtovej osnove pre rozpoCtové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy obce a
vySSie Uzemné celky v zneni neskorSich predpisov,

- Opatrenie MF SR ¢. MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia, organizacna
klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctove;j klasifikacie v zneni neskorSich opatreni,

- Zakon €. 431/2002 Z. z. o u¢tovnictve v zneni neskorsich predpisov,

- Internd smernica ,Zasady vedenia pokladnice®,

- Interna smernica ,Obeh Uctovnych dokladov*,

- Interna smernica ,O cestovnych nahradach®

- Interna smernica ,Financna kontrola“

3. Prekontrolované doklady:

- Pokladni¢né doklady:

- Januar 2018 VPDod ¢.1-28,PPDod.¢. 1-2

- Marec 2018 VPD od €. 58 — 94, PPD od €. 8 - 13

- M&j 2018 od VPD od €. 134- 193, PPD od €. 18 - 24

- September 2018 VPD od €. 257- 294, PPD ¢. 41

- December 2018 VPD od ¢. 361 — 389, PPD od. €. 53 - 63

- pokladni¢né knihy za mesiace januar, marec, maj, september, december 2018

- Ziadanky za mesiace januar, marec, maj, september, december 2018

- dohoda o hmotnej zodpovednosti pri vedeni pokladne

- interné smernice (zasady vedenia pokladne, o cestovnych nahradach, finan¢nej kontroly, obeh
uctovnych dokladov)

4. VYKONANA PRACA

Za UCelom dosiahnutia efektivneho a hospodarneho vynakladania finanénych prostriedkov v sulade s
platnymi pravnymi predpismi ZS vypracovala interny predpis ,Zasady vedenia pokladnice* s tromi prilohami
s platnostou internej smernice od 15. januara 2018.

Smernica pre vedenie pokladnice a nakladanie s finan¢nou hotovostou bola predmetnym internym
predpisom upravena v zmysle platného zakona o Uétovnictve a opatreni MF SR. Praca s hotovostou v ZS
zabezpetovana prostrednictvom jednej hlavnej pokladne.. V pdsobnosti ZS za zabezpeovanie
pokladniénych operacii (prijem a vydaj v hotovosti) zodpoveda osoba hmotne zodpovedna za nakladanie s
pefaznymi prostriedkami v hotovosti a ceninami (dalej len ,pokladnik®). Prace suvisiace s agendou
pokladne vykonava pokladnicka.
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4.1. Dohody o hmotnej zodpovednosti

S odvolanim sa na ust. § 182 a nasl. Zakonnika prace s pokladni¢kou bola dia 01.03.2017 uzatvorena
Dohoda o hmotnej zodpovednosti, v zmysle ktorej prevzala hmotnu zodpovednost za zverené financné
prostriedky a zUc¢tovatelné doklady.

Pristup do pokladne a zabezpecovanie jej agendy poCas nepritomnosti pokladnicky ma riaditelka Skoly.

4.2. Limit pokladni¢nej hotovosti

Podla ¢l. 2 pism.ods. e) internej smernice ,Zasady vedenia pokladnice* bol denny limit zostatku
pokladni¢nej hotovosti stanoveny vo vyske 1 800 € s vynimkami, v kterych pripadoch sa tento limit moze
zvysit.

V kontrolovanom obdobi denny limit pokladni¢nej hotovosti nebol prekroCeny.

4.3. Vedenie pokladniénych operacii

V' kontrolovanom obdobi boli pokladnicné operacie evidované v pokladni¢nej knihe chronologicky s
uvedenim:

- pociato€ného stavu

- stpisu finanénych operacii (prijmov vydavkov za prislusny den)

- obratov za prislusny den a od zaciatku uctovného obdobia

- vyCislenim kone¢ného zostatku pokladni¢nej hotovosti.

Udtovna dokumentécia - prijmové a vydavkové pokladniéné doklady (PPD a VPD) a hlavna pokladniéna
kniha boli vedené podla § 4 ods. 5 a 6 zakona o Uctovnictve.

Kazdy PPD a VPD bol oCislovany vzostupne a priebezne zaznamenavany v pokladni¢nej knihe.

Pokladniéné doklady obsahovali predpisané nalezitosti v sulade s § 10 zakona o UGc¢tovnictve. Pokladni¢né
doklady st Gislované podla poradia zapisov v pokladniénej knihe narastajicim spdsobom. Ciselné
oznacenie tychto dokladov na seba nadvazuije.

Pokladniéna kniha je vedena v elektronickej forme a obsahuje predpisané nalezitosti v stlade internou
smernicou ,Zasady vedenia pokladnice® €. II.“ a zakonom o uctovnictve.

Sugastou ugtovnych dokladov je Ziadanka na objednavku spolu s objednévkou. Drobny nakup ZS realizuje
na zaklade pisomného suhlasu riaditefa Skoly /ziadanka na drobny nakup/ prostrednictvom pokladne, ktora
je spoloéna pre vSetky strediska. Interna smernica - Vedenie pokladne je vypracovana v zmysle zakona
¢.431/2002 Z.z. o Gc¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov a Opatrenia MF SR ¢.MF/16786/2007-31.
Jednotlivé prijmy a vydavky ZS st roztétované na prijmovych, resp. vydavkovych dokladoch v stlade s
funkénou Klasifikciou. Kontrolou boli preverené predpisané naleZitosti pokladniénych dokladov,
pokladniéna kniha, dodrZiavanie stanoveného limitu pokladniCnej hotovosti, uzatvorenie hmotne;
zodpovednosti, poskytovanie pokladni¢nych preddavkov a ich vydctovanie, inventarizacia pefaznych
prostriedkov a schvalovanie pokladni¢nych operacii na zaklade podpisového vzoru.

4.4. Inventura pokladnicnej hotovosti

V ¢l. 3 Inventarizacia pokladniénej hotovosti uvedenej internej smernice je ur€ené obdobie, za ktoru sa
vykonava fyzicka inventura pokladniénej hotovosti, kto zodpovida za vykonand inventiru. ~ Utovny stav
pokladne sa zhodoval so skutoénym stavom pokladne. Inventirou prostriedkov v hotovosti neboli zistené
nedostatky. Inventarizacie pokladne bola prekontrolovana ku driu 31.03.2018, 30.09.2018 a 31.12.2018.

4.5. Vykonavanie financnej kontroly pri hospodareni s verejnymi prostriedkami v hotovosti

ZS ma vypracovant interni Smernicu o finanénej kontrole, ktorou upravuje systém finanéného riadenia a
finanCnej kontroly a vykonavanie finanénej kontroly podfa zakona ¢€.357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a
vnutornom audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Zakladnou finanénou kontrolou je na
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prislusnych stupfioch riadenia overovany sulad finanénej operacie /napr. prijmové PD, vydavkové PD,
rozpodet, zmluva, osobitné predpisy/. ZS zakladn( finanén( kontrolu vykonava v pripravnej a realiza¢ne;
faze. Prilohu k smernici tvoria vzory vykonavanych overovani financnych operacii.

5. Zaver

Kontrolou bolo ziskné, Ze jednotlivé prijmy a vydavky ZS st rozuétované na prijmovych, resp. vydavkovych
dokladoch v sulade s funkénou klasifikaciou. Kontrolou boli tiez preverené predpisané nalezitosti
pokladniénych dokladov, pokladni¢nd kniha, dodrZiavanie stanoveného limitu pokladniénej hotovosti,
uzatvorenie hmotnej zodpovednosti, poskytovanie pokladnicnych preddavkov a ich vyuctovanie,
inventarizacia penaznych prostriedkov a schvalovanie pokladniénych operéacii na zéklade podpisového
vzoru.

Kontrolou neboli zistené nedostatky a porusenia pri vedeni pokladninej knihy a pri kontrole predpisanych
nalezitosti pokladni¢nych dokladov.

Spréva o vysledku kontroly €. 52019 bola vyhotovena dia 12.04.2019.
Prerokovanie spravy o kontrole €. 52019 sa uskutocnilo dria 15.04.2019.

Vlykonanou kontrolou €. 5/2019 neboli zistené nedostatky a tak bola vypracovana v sulade s ustanovenim §
22 ods. 1 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
len sprava z kontroly. Podla § 22 ods.6 citovaného zakona kontrola je skonena drfiom zaslania spravy
povinnej osobe. Povinna osoba svojim podpisom potvrdzuje suCasne prevzatie dokladov pouzitych ku
kontrole.

Spravu z kontroly vypracovala a predklada: Ing. Anna BariCova, hlavna kontrolérka mesta



