Stredna odborna $kola, Hlavna 425, 981 11 Hnusta
prijme zamestnanca na pracovnu poziciu

mzdar-personalista/mzdarka-personalistka
s terminom nastupu od 1. jula 2018

Kvalifikacné predpoklady:

ukonéené Uplné stredné odborné vzdelanie
zdravotna sposobilost na vykon profesie
ovladanie Statneho jazyka

Typ uvdzku: polovicny pracovny tvazok

Pozadované doklady:

pisomna Ziadost o zamestnanie s telefénnym a e-mailovym kontaktom
profesijny Zivotopis

fotokdpie dokladov o dosiahnutom vzdelani

vypis z registra trestov nie starsi ako 3 mesiace

pisomny suhlas uchadzaca s pouzitim osobnych udajov

Napln prace:

spracovanie miezd pre internych zamestnancov na pracovny pomer a dohoddrov v
personalistickom programe

praca s dochddzkou, spracovanie ndhrad, dovolenky, PN, pracovné urazy, dafovy bonus
a vyhldsenia k zdaneniu prijmov

kontrola kompletnosti vstupnej a vystupnej dokumentacie zamestnancov a ich nasledna
sprava,

spracovanie PN-iek, ich zasielanie do socialnej poistovne

spracovanie ro¢ného zuctovania dane

komunikacia s prislusnymi tradmi, socidlnou poistovriou, zdravotnymi poistovriami,
Statistickym Uradom, dafiovym Uradom

spracovanie a predkladanie mesaénych vykazov do ZP a SP

komunikacia so zamestnancami Skoly

spravovanie socialneho fondu

evidencia a sledovanie zmlav Skoly

evidencia majetku + zverené predmety

Uspesny uchadza¢ musi spiiiat tieto kritéria:

prax v mzdovom uctovnictve minimalne 2 roky
znalost prislusnej legislativy

uzivatelska uroven Word, Excel, Outlook
analytické a logické myslenie

spolahlivost, preciznost, bezihonnost
komunikaéné zruénosti



Termin podania Ziadosti:
Ziadost spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorucit osobne alebo postou najneskor
do 11.05.2018 do 12.00 h na adresu Skoly.

Uchddzadi, ktori splnia predpisané predpoklady a poziadavky, budu pisomne alebo e-mailom
pozvani na pracovny pohovor.

Kontakt:

Stredna odborna skola, Hlavna 425, 981 11 Hnusta

Tel.: +421 905 405 188, +421 904 101 596, 047/542 24 26
e-mail: soshnusta@outlook.sk



